
Wir suchen Sie zur Unterstützung unseres Teams. Ihr Einsatz erfolgt in
unserer Abteilung cash und raus. Hier erfahren Sie mehr über uns:
www.skmd.de

Wir von der SKM gGmbH Düsseldorf sind eine gemeinnützige Organisation in katholischer
Trägerschaft, die sich für soziale Gerechtigkeit und die Unterstützung benachteiligter
Menschen einsetzt. 

Wir bieten Ihnen

befristete Anstellung für 1 Jahr mit Option zur Übernahme

gute Vereinbarkeit zwischen Arbeit und Leben

regelmäßige Fort-/Weiterbildung und Supervision

ein positives Arbeitsklima

zielorientierte Fall- und Teamgespräche

ansprechende Vergütung gemäß AVR, betriebliche Zusatzversorgung zur Alterssicherung (KZVK) 

kostenfreie Mitgliedschaft im S -Tarif des Urban Sports Club

cash & raus ist ein gemeinnütziges, integratives Arbeits- und Beschäftigungsprojekt. 
Ziel der Maßnahme ist die persönliche Stabilisierung der Teilnehmenden und die Wiedereingliederung
in das Erwerbsleben. 

CHANCEN NUTZEN - MENSCHEN STÄRKEN
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Mitarbeiter*in Verwaltung in der Beschäftigungsförderung
ab sofort in Teilzeit (19,5 / 30 Std.)

Ihre Aufgaben

Unterstützung der Mitarbeiter*innen aus den Bereichen Sozialdienst und Anleitung

Abrechnungen der Maßnahmen mit Kostenträgern und interne Schnittstelle zur Buchhaltung

allgemeine anfallende Verwaltungstätigkeiten
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CHANCEN NUTZEN - MENSCHEN STÄRKEN
Wir von der SKM gGmbH Düsseldorf sind eine gemeinnützige Organisation in katholischer
Trägerschaft, die sich für soziale Gerechtigkeit und die Unterstützung benachteiligter
Menschen einsetzt. 

Bitte beachten Sie, dass unser IT-Netzwerk nur Anhänge im PDF-Format erlaubt. Als Mitglied im Unternehmensnetzwerk
„Erfolgsfaktor Familie“ hat die Vereinbarkeit von Familie und Beruf für uns einen hohen Stellenwert. Bewerbungen
geeigneter Bewerber*innen mit Einschränkungen sind ausdrücklich erwünscht. Als Träger in der verbandlichen Caritas ist
ein christliches Menschenbild Grundlage unserer Arbeit, siehe auch „10 Zusagen für Mitarbeitende der SKM gGmbH
Düsseldorf“. Um für die Nutzer*innen und Mitarbeiter*innen in unseren Einrichtungen und Diensten ein geschütztes
Umfeld sicherzustellen, ist die Vorlage eines erweiterten polizeilichen Führungszeugnisses notwendig (Institutionelles
Schutzkonzept, Prävention von sexualisierter Gewalt).

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per Post oder E-Mail: jobs@skmd.de 
SKM gemeinnützige Betriebsträger- und Dienstleistungs-GmbH Sternstraße 71-73, 
40479 Düsseldorf 

Ausbildung im kaufm. Bereich oder Vergleichbares

selbstständiges und verantwortliches Handeln

fundierte Kenntnisse/Affinität zu digitalen Prozessen und einschlägigen Programmen 

(z.B. Stepnova )

Interesse an der Mitarbeit in einem sozialen Betrieb und in einem multiprofessionellen Team

Teamfähigkeit

Empathie, insbesondere im Hinblick auf die Zielgruppe (Menschen in besonderen Lebenslagen

Akzeptanz christlicher / katholischer Glaubensgrundsätze

Wir wünschen uns

mailto:jobs@skmd.de
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